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4.6. Председателем аттестационной комиссии может быть представитель учредителя 
или представитель сторонних организаций в соответствии с профилем программы, а также 
ректор или проректоры ГАУДПО ЛО «ИРО». Председатели аттестационных комиссий 
организуют и контролируют деятельность комиссии, обеспечивают единство требований, 
предъявляемых к обучающимся, совместно с сотрудниками кафедры, реализующей данную 
программу, оформляют протокол и отчёт о работе аттестационной комиссии (в т.ч. 
рекомендации по совершенствованию качества реализации программы ПП).  

4.7. Результаты итоговых аттестационных испытаний объявляются обучающимся после 
оформления и подписания протоколов заседаний аттестационной комиссии. 

4.8. Заседания аттестационных комиссий оформляются протоколами (приложение № 3). 
В протокол заседания вносятся мнения членов комиссии о представленной работе, уровне 
сформированности компетенций, умениях и знаниях, выявленных в процессе итогового 
аттестационного испытания, а также перечень заданных вопросов и характеристика ответов 
на них. В ходе заседания ведётся запись особых мнений, отмечаются недостатки в 
теоретической и практической подготовке слушателя. 

4.9. По результатам любого из видов итоговых аттестационных испытаний 
выставляются отметки по четырёхбалльной системе: отлично, хорошо, удовлетворительно, 

неудовлетворительно. 
4.10. Протоколы заседаний итоговых аттестационных комиссий подписываются всеми 

членами комиссии и хранятся в архиве согласно номенклатуре дел вместе с отчётами 
председателей о работе аттестационных комиссий.  

4.11. Отчёты председателей о работе аттестационных комиссий вместе с 
рекомендациями по совершенствованию качества реализации программы ПП представляются 
проректору по образовательной деятельности (приложение № 3). 

 
5. Критерии оценки освоения обучающимися программ ПП 

 
При осуществлении оценки уровня сформированности компетенций, умений и знаний 

обучающихся и выставлении отметки целесообразно использовать аддитивный принцип 
(принцип «сложения»): 
• отметка «неудовлетворительно» выставляется обучающемуся, не показавшему 
освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), предусмотренных 
программой, допустившим серьёзные ошибки в выполнении предусмотренных программой 
заданий, не справившемуся с выполнением итоговой аттестационной работы; 
• отметка «удовлетворительно» выставляется обучающемуся, показавшему частичное 
освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), предусмотренных 
программой, сформированность не в полной мере новых компетенций и профессиональных 
умений для осуществления профессиональной деятельности, знакомому с литературой, 
публикациями по программе. Как правило, отметка «удовлетворительно» выставляется 
обучающимся, допустившим погрешности в итоговой аттестационной работе; 
• отметка «хорошо» выставляется обучающемуся, показавшему освоение планируемых 
результатов (знаний, умений, компетенций), предусмотренных программой, изучившему 
литературу, рекомендованную программой, способному к самостоятельному пополнению и 
обновлению знаний в ходе дальнейшего обучения и профессиональной деятельности; 
• отметка «отлично» выставляется обучающемуся, показавшему полное освоение 
планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), всестороннее и глубокое изучение 
литературы, публикаций; умение выполнять задания с привнесением собственного видения 
проблемы, собственного варианта решения практической задачи, проявившим творческие 
способности в понимании и применении на практике содержания обучения.  

 
 

 



Приложение №1 к  
Положению об итоговой аттестации обучающихся  

по дополнительным профессиональным программам 
 

 
 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ЛИПЕЦКОЙ ОБЛАСТИ «ИНСТИТУТ РАЗВИТИЯ ОБРАЗОВАНИЯ» 
___________________________________________________________________________ 

(структурное подразделение) 

 
Справка №      от         

Настоящим подтверждается, что ___________________________________________________ 
                                                                                                                                                          ФИО 

обучалась(ся) по программе профессиональной переподготовки/повышения квалификации 
______________________________________________________________________________ 

название программы 

с «__» _____20__г. по «__»______20__г. и частично освоил(а) учебный план объёмом 
____час.  
Отчислен(а) приказом ректора № __ от «__»_____20__г. по причине 
________________________________________________________________________________ 
 
 
 
 Ректор                                             
 



Приложение № 2  к 
Положению об итоговой аттестации обучающихся  

по дополнительным профессиональным программам 
 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ЛИПЕЦКОЙ ОБЛАСТИ «ИНСТИТУТ РАЗВИТИЯ ОБРАЗОВАНИЯ» 
___________________________________________________________________________ 

(структурное подразделение) 

Ведомость №  от «__»________20__г. 

заседания итоговой аттестационной комиссии по программе повышения квалификации 
 

(название программы) 

Период обучения __.__.20__г.-__.__.20__г. 
 

№ 
п/п 

Фамилия, имя, отчество Вид итоговой 
аттестации 

Оценка 
(удовлетворительно/зачтено, 

неудовлетворительно/не 
зачтено) 

    
    
    
    
    
    

 
Отчёт о работе аттестационной комиссии прилагается. 
Члены аттестационной комиссии (преподаватели) 
 

Приложение к ведомости №    
заседания итоговой аттестационной комиссии по программе ПК 
_______________________________________________________ 

 
Отчёт о работе аттестационной комиссии 

 
Общие сведения 

Дата «_» ____ 20 __г. Начало __час. __мин. Окончание __час. __мин. 
Объём программы__час. 
Число обучавшихся в группе__ 
Допущено до итоговой аттестации___человек 
Не допущено ___человек 
Не явились на итоговую аттестацию __ чел., в т.ч. 
ФИО, место работы, должность  
По результатам итоговой аттестации получили оценки  
«удовлетворительно /зачтено» __ человек,  
«неудовлетворительно/не зачтено»  – человек 
ФИО, место работы, должность. 
Обучающиеся, проявившие наиболее высокий уровень овладения компетенциями (ФИО, 
место работы, должность): 
Выводы об уровне сформированности компетенций, умениях и знаниях обучавшихся, 

достоинства и недостатки в теоретической и практической подготовке: 
Рекомендации по совершенствованию качества программы: 

 

Члены аттестационной комиссии (преподаватели) 
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Приложение к протоколу №    
заседания итоговой аттестационной комиссии по программе ПП 
_______________________________________________________ 

Отчёт о работе аттестационной комиссии 

Общие сведения 

Дата «_» ____ 20 __г. Начало __час. __мин. Окончание __час. __мин. 
Объём программы__час. 
Число обучавшихся в группе__ 
Допущено до итоговой аттестации___человек 
Не допущено ___человек, в т.ч. 
ФИО, место работы, должность, причина недопуска 
Всего слушателей, проходивших итоговую аттестацию:  
Не явились на итоговую аттестацию __в т.ч. 
ФИО, место работы, должность:  
По результатам итоговой аттестации получили оценки  
«отлично» - ____человек, в т.ч. обучающиеся, проявившие наиболее высокий уровень 
овладения компетенциями (ФИО, место работы, должность): 
 «хорошо» - __человек,  
«удовлетворительно __ человек,  
«неудовлетворительно – человек 
ФИО, место работы, должность. 
 
Информация о поимённой аттестации 

1. 
___________________________________________________________________________ 

(ФИО слушателя) 

Защищавшей/го итоговую работу по 
теме___________________________________________ 

(электронная версия работы прилагается) 

Руководитель итоговой работы_____________________________________(отзыв 
прилагается) 

(указывается ФИО, если есть руководитель) 

Консультант 
___________________________________________________________________ 

(указывается ФИО, если есть консультант) 

Рецензия (отзыв)___________________________________________________(прилагается) 
(указывается ФИО, если есть рецензент) 

или Отвечавшей/го на вопросы билета №_________ 
были заданы вопросы  
ФИО, вопрос: 
Характеристика ответа: 
ФИО, вопрос: 
Характеристика ответа: 
Особое мнение членов комиссии (если есть) 
 
Выводы об уровне сформированности компетенций, умениях и знаниях 

обучавшихся, достоинства и недостатки в теоретической и практической подготовке: 
Рекомендации по совершенствованию качества программы: 

Председатель аттестационной комиссии  

 ___________________(_________________) 

Заведующий кафедрой 

___________________(_________________)   

Секретарь аттестационной комиссии 

___________________(_________________) 


